
  

 

 

URAIAN TUGAS 

PENGADILAN NEGERI PULANG PISAU KELAS II 
Jl. Tingang Menteng No. 39, Pulang Pisau, Kalimantan Tengah 

Website : https://www.pn-pulangpisau.go.id, E-mail: pnpulangpisau@gmail.com 

Nama  : SAMSUL RIZAL, S.H. 
NIP  : 19840404 200604 1 004 
Jabatan : Kepala Sub Bagian Perencanaan, TI dan  
                         Pelaporan 

I. PERENCANAAN 

1. Menyusun konsep rencana kerja (Renja), rencana strategis (Renstra), Rencana kinerja 

tahunan (RKT), Penetapan kinerja tahunan (PKT), Indikator kinerja utama (IKU), 

Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) 

2. Menyusun konsep restrukturisasi program dan kegiatan 

3. Menyusun konsep daftar isian pelaksanaan anggaran (DIPA) dan petunjuk operasional 

kegiatan (POK) 

4. Menyusun konsep usulan revisi RKA, DIPA, POK dan atau permintaan anggaran belanja 

tambahan (ABT), Pemutakhiran Data 

5. Menyusun konsep tanggapan laporan hasil pemeriksaan (LHP) dari aparat 

pengawasan fungsional dan pengawasan masyarakat 

 

II. TEKNOLOGI INFORMASI 

1. Mengupload segala bentuk laporan dan berita ke dalam website 

2. Melaksanakan pengelolaan infrastuktur hardware, meliputi server, komputer dan 

perangkat pendukungnya 

3. Melaksanakan pengelolaan infrastuktur jaringan komputer dan Sistem TI 

 

III. PELAPORAN 

1. Membuat laporan kinerja triwulan berdasarkan PP 39 Tahun 2006 

2. Menyiapkan bahan penyusunan / format evaluasi dan pelaporan kegiatan 

3. Menyiapkan dan melaksanakan evaluasi dan monitoring pelaksanaan program, 

kegiatan dan anggaran 

4. Menghimpun, menyusun dan mengkoordinasikan penyusunan laporan tahunan dan 

LKJIP 

5. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Sekretaris dan Pimpinan sesuai 

dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku  

https://www.pn-pulangpisau.go.id/

