PENGADILAN NEGERI PULANG PISAU Tahukah Kamu? MEKANISME DAN PROSEDUR

Kecomatn Ramogmn e, beia Shutazy Pendaftaran surat

Pisau - Kalimantan Tengah kuasa insidentil
melalui aplikasi
Lewu Bahalap
hanya memerlukan
waktu satu hari

kerja

I.Siapkan Softcopy dan Scan persyaratan
dokumen dalam bentuk ZIP;

2.Membuka aplikasi Lewu Bahalap di
https://lewubahalap.pn-
pulangpisau.go.id/;

3.Melakukan pendaftaran  akun dengan
mengisi form (username,alamat e-mail,
dan password) kemudian klik register;

4.Setelah melakukan pendaftaran akun login
akun dengan mengisi user name dan
password kemudian klik login. Jika lupa

PERSYARATAN password bisa memilih lupa password;

5.Setelah berhasil login aplikasi Lewu
Bahalap, kemudian pilih menu layanan e-

1. Permohonan penerbitan surat kuasa SECEE
. . 6.Kemudian pilih menu Tambah Permohonan
insidentil; . . . Surat Kuasa Insidentil dan klik
2.Surat Kuasa dari pemberi dan penerima permohonan e-kuasa;
kuasa bermaterai; 7.Kemudian isi Form Permohonan Kuasa
3.Surat keterangan kelurahan tentang Insidentil yang terdiri dari :
hubungan kekerabatan; , .
. e Nama Pemberi Kuasa;
4.Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga (KK) « NIK Pemberi Kuasa:
pemberi dan penerima kuasa (1 lembar); + Pekerjaan Penerima Kuasa;
5.Fotokopi Akta nikah (apabila hubungan * Jenis Kelamin Penerima Kuasa;
STAN DAR PELAYANAN suamifstri)' ( ¢ : ¢ Alamat Pemberi Kuasa;
PENDAFTARAN SURAT 6.F0t0k0pi Akta Kelahiran (apabila 8. Setelah mengisi form unggah lampiran
KUASA INSIDENTIL hubungan anak kandung); dokumen persyaratan ZIP;
. ] . 9. kK dian pilih kiri honan Kuasa
MELALUI APLIKASI LEWU 7.Foto penerima kuasa berwarna I:sr?duenﬁr;;p rim permohonan Ku
BAHALAP 10.Selanjutnya Permohonan menunggu

verifikasi dari Pengadilan Negeri Pulang
Pisau, pada tahapan ini Pengadilan Negeri
akan memproses permohonan anda jika
lengkap akan diverifikasi, namun apabila
terdpat data yang kurang maka Pengadilan
Negeri akan memberikan catatan
kekurangan dokumen persyaratan untuk
dilengkapi kembali;



. Kemudian anda akan mendapatkan notifikasi
Permohonan Surat Kuasa Insidentil berhasil;

. Selanjutnya ketika anda datang ke
Pengadilan Negeri Pulang Pisau anda tinggal
menunjukan Permohonan Surat Kuasa
Insidentil telah berhasil kepada Petugas
PTSP meja Hukum;

. Kemudian anda akan mendapatkan Penetapan
Kuasa Insidentil

o ~0)

Waktu Penyelesaian |

1 hari

Produlk
Layganam S

Penetapan Kuasa Insidentil

\-

Berdasarkan Peraturan Pemerintah
Nomor S Tahun 2019;

Biaya PNBP sebesar Rp. 10.000,00
(sepuluh ribu rupiah)

-




